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Vysvétlivky:

Stary OZ - stary obcansky zakonik (zédkon ¢. 40/1964 Sb., ve znéni
pozdé&jsich predpisl)

NOZ - novy obcansky zakonik (zakon ¢. 89/2012 sb.)

ZoK - zakon o obchodnich korporacich (zakon ¢. 90/2012 Sb.)
ZoU¢ - zakon o Ucetnictvi (z.¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpisl)
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Uvod

Jako podnikatelé musite u¢init celou fadu pravnich krokd k tomu, abyste
vytvorili uspésnou a ziskovou firmu. OvSem i poté, co ji vytvorite a
provozujete, je potfeba udélat nékolik dalSich krokl, abys nadale zajistili
pravni stranku. A pokud ma vase firma webové stranky, je potreba ucinit
jesté dalsi kroky.

Cilem vsech téchto krokii je:

ochranit vas osobni majetek,
ochranit vas firemni majetek
vyuZzit tohoto majetku k vydélani vice penéz
zajistit, aby vas tok prijmi neustale proudil

Tento pravni checklist vam poskytne cenné rady jaké kroky to jsou a
jakym zpUsobem je potieba je zrealizovat. D& vam také védét, co si
muUZete udélat sami a na co si naopak uZ bude dobré najmout advokata.
Doporucuji vam, abyste si tuto prirucku vytiskli, prosli kazdou kapitolkou,
udélali si poznamky a odskrtli si kazdy hotovy krok.

Je tu jedna véc, na kterou vas musim upozornit: Tato
prirucka je urCena pro vzdélavaci a informacni Ucely a nenahrazuje
poskytovani sluzeb advokatem. Tato prirucka mezi nami nevytvari vztah
advokat-klient.

Sdileni pFirucky: Budu rada, kdyz se o této pfiru¢ce zminite svym
kamaraddm. Piiru¢ku jim ale prosim neposilejte a ani ji nevystavujte
nikam na web. Misto toho poslete kamarady na mé webové stranky
www.radkovicova.cz, at se zde zaregistruji a stdhnou si svoji vlastni
prirucku. Diky!
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1. Naplanujte si svoje podnikani

Zamyslete se a sepiste si otazky, které ma vase firma resit, reSeni, které
nabizi a jaké jsou soucasné cile vasi firmy.

Zamyslete se a sepiste si, kdo je vas trh, vase cilova skupina a jak jich
dosahnete.

Zamyslete se a sepiste si, z jakych zdroju budete hradit po¢ateéni fazi
podnikani nebo/a faze dalsiho vyvoje.

Vytvorte si v pocitaci adresar, kde budete mit vsechny své dokumenty,
které se k vasi firmeé vztahuji.

Vytvorte si svlj podnikatelsky plan a marketingovy plan, a zavedte si pro
sebe To-Do-List (idealné jeden, do néhoz budete davat soukromé i firemni

ukoly dohromady)

Navazte spolupraci s pravnikem, ucetnim a dalSimi odborniky, které ted'i
v budoucnu bude vase firma potrebovat.

Poznamky:
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2. Zalozte si svoji firmu

Udélejte resersi jednotlivych pravnich forem na webovych strankach
Ministerstva primyslu a obchodu a Ministerstva spravedInosti
www.businessinfo.cz, www.justice.cz

v

a vyberte si vhodnou pravni formu. Mezi nejbéznéjsi formy patfi tyto:

samostatny podnikatel (Zivnostnik, OSVC)*!

spoleénost vice samostatnych podnikatelti bez pravni subjektivity?
spole¢nost s ruéenim omezenym?

spolecnost s rucenim omezenym zalozena v zahranici

atd.

Stanovte si vSechny kroky nutné k radnému zalozeni typu subjektu, ktery
jste si vybrali.

Pokracuijte v sepisovani a zakladani dokladl o vsech svych hlavnich
obchodnich aktivitach, jako napr. najemni smlouva na provozovnu,
nakup kanceladrského/provozniho vybaveni, smlouvy o spolupraci

s dodavateli nebo smlouvy o ziskani/investovani finan&nich prostiedkd.

Vyberte si spravny software a zacnéte vést danovou evidenci/Gcetnictvi.

Pokud provozujete Cinnost, na kterou se vztahuje povinné zakonné
pojisténi, nezapomenite si ho sjednat. Pokud mate zameéstnance,
nezapomerite si také sjednat pojit&ni odpovédnosti za $kodu zplsobenou
zameéstnancem pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani.

!pokud se rozhodnete podnikat jako samostatny podnikatel nebo také zivnostnik), znamena to, pro
zahajeni svého podnikani nepotiebujete sepisovat zddnou smlouvu/zakladat firmu. Pozadate o vydani
opravnéni k podnikani a oficialné zacinate podnikat okamzikem, kdy je vim opravnéni k podnikani

prislusnym spravnim Gradem vydano. Kroky pro ziskani opravnéni pro podnikani naleznete v kapitole 3.

20d 1.1.2014 spole¢nost nahradila dosavadni sdruzeni podnikateld bez pravni subjektivity. Smlouva o
zaloZeni spolec¢nosti je upravena v §2716 an. NOZ
30d 1.1.2014 1ze zalozit s.r.o. se zakladnim kapitalem 1 K¢, coz jeji atraktivnost jisté zvysi. Zakladatelska

listina /spolec¢enska smlouva s.r.o. je upravenav §8,§11 an., §146 ZoK
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Volitelné: Sjednejte si dobrovolné pojisténi pro podnikani. Toto
pojisténi jednoznaéné doporuduji pro situace, kdy podnikate jako OSVC
nebo jako spole¢nost (drive sdruzeni bez pravni subjektivity), nebo pokud
je podnikani spojeno s vétsSimi riziky a tedy s vétsi odpovédnosti za
Skodu.

Poznamky:
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3. Ziskejte opravneéeni pro své podnikani,

b4

socialni a zdravotni pojisténi, a danovou

registraci

Jak samostatni podnikatelé (Zivnostnici) tak i pravnické osoby
potrebuji pro své podnikani opravnéni. Postup v této kapitole i v dalsich
kapitolach je tedy urcen pro obé skupiny.

Udé&lejte redersi pozadavkd pro ziskani povoleni pro své podnikani na
webovych strankach zivnostenského Uradu nebo na webovych strankach
Ministerstva primyslu a obchodu.

Pozadejte o vydani zivnostenského opravnéni, oznamte zahajeni
podnikatelské ¢innosti na OSSZ a zdravotni pojistovnu vyplnénim tzv.
Jednotného registraéniho formulare®. Vedle toho pozadejte o
danovou registraci vyplnénim formulare Prihlaska k danové
registraci®. Oba tyto formulafe se podavaji spole¢né na kterémkoli
Zivnostenském Uradé.

Informujte se, zda pro své podnikani potrebujete jesté néjaké dalsi
specialni povoleni, a to resersi na webovych strankach zivnostenského
uradu nebo na webovych strankach prislusného ministerstva, komory,
jiné organizace, do kterého spada vase specializace. Prikladem profesi,

4 Jednotnym registraénim formulaifem doslo ke zjednodusent, protoZe jednim papirem vytidite vie co
k zahajeni podnikani potrebujete: zaridite si tak opravnéni podle zivnostenského zdkona, oznamite
zahdjeni podnikatelské ¢innosti vii¢i Ceské spravé socialniho zabezpeéeni a zdravotni pojistovné a
nahlasite volna mista/obsazeni pracovnich mist (pokud mate zaméstnance) vii¢i Uradu prace. Jednotlivé

formulare naleznete na www.businessinfo.cz: rozliSuje se JRF pro fyzické osoby a JRF pro pravnické

osoby

5 Prihlasku k danové registraci. Jednotlivé formulare naleznete na www.businessinfo.cz: Prihlaska k

registraci pro fyzické osoby, Prihlaska k registraci pro pravnické osoby, Prihlaska k registraci k dani
z pridané hodnoty, Prihlaska k registraci platcovy pokladny, pifipadné dalsi formulare. Vypliite jen ty

formulare, které pro svou firmu potiebujete.
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pro kterd jsou nutna specialni povoleni, jsou napr. financni poradce,
znalec, provozovatel/ka kosmetickych sluzeb, tlumocnik).

Poznamky:
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4. Zarid'te si svlj firemni bankovni Ucet

Pokud budete podnikat jako samostatny podnikatel (Zzivnostnik), je
velmi vhodné, abyste vedli svoje osobni a firemni finance na
ODDELENYCH uétech. Jakmile budete mit k dispozici své ICO, tzn. budete
mit v ruce vypis z zivnhostenského rejstriku, bézte si zridit firemni
bankovni Ucet.

Pokud se rozhodnete podnikat jako pravnicka osoba, predevsim s.r.o.,
firemni Ucet budete zarizovat o néco drive, a to uz ve fazi sepisovani
zakladatelské listiny/ spoleCenské smlouvy (Gicet pro slozeni
zakladniho kapitalu) Po vzniku spolec¢nosti, tj. jakmile budete mit

k dispozici vypis spolecnosti z obchodniho rejstriku, si zalozte bézny
firemni Géet. Nechejte si na novy bé&Zny Ulet pFeposlat zUstatek

z plvodniho G¢tu pro slozeni zakladného kapitalu.

Poznamky:
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5. Nastavte své zakladni smluvni vztahy

Pripravte si seznam osob nebo firem, se kterymi bude vase firma
spolupracovat. Jsou to zejména vasi zakaznici, dodavatelé,
spolupracovnici, spolecnici, zaméstnanci a dalsi osoby.

Nalistujte v obCanském zakoniku, popr. ve zvlastnich zakonech,
ustanoveni, ktera upravuji jednotlivé typy smlouvy. Od 1.1.2014 plati
novy obcansky zakonik (z.¢. 89/2012 Sb.) a prijemné je, ze v ném
pékné pohromadé najdete vSechny bézné smluvni typy:

Kupni smlouva §2079 an.

Najemni smlouva §2201 an.

Pachtovni smlouva §2332 an.®

Licen¢ni smlouva §2358 an.

Uvérova smlouva §2395 an.

Prikazni smlouva §2430 an.
Zprosptredkovatelska smlouva §2445 an.
Zasilatelska smlouva §2471 an.

Smlouva o obchodnim zastoupeni § 2483 an.
Smlouva o prepravé §2550 an.

Smlouva o dilo §2586 an.
Nepojmenovana smlouva §1746 odst. 2

Prikladem smluv, které najdete ve zvlastnim zakoné, jsou:

Pracovni smlouva

Dohoda o pracovni Cinnosti

Dohoda o provedeni prace

(to vSe je v zakoniku prace (z.¢. 262/2002 Sb.)

Pripravte si jednotlivé typy smluv, které potrebujete. Zamérte se na to,
Ze budou obsahovat:

Smluvni strany (spravné oznaceni)

Kauza (motiv ke vzniku smlouvy)

Pfedmét plnéni, cena, termin plnéni, termin splatnosti

Zanik smlouvy - co se bude dit, kdyz se néco pokazi

6 Pacht - jedna se o najem véci, ale na rozdil od ndjmu se u pachtu predpoklad4, Ze pachtyi bude vlastnim

pri¢inénim véc obhospodarovat tak, aby prinasela vynos.

12
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Zavérecna ustanoveni
Rozhodné pravo
Salvatorni klauzule
Rozhodci/mediacni dolozka
Dalsi

Datum podpisu smlouvy (popr. také datum platnosti/acinnosti, pokud je

jiné nez datum podpisu)

Zde jsou priklady smluv, které by mél mit kazdy podnikatel:

Dodavatelska smlouva (smlouva o spolupraci se zakaznikem, s jinym
podnikatelem)

Smlouva se spole¢niky (pokud ma spolecniky)

Pracovni smlouva (pokud ma zaméstnance)

A k tomu smlouvy, které by mél mit online podnikatel:
VSeobecné obchodni podminky/Podminky pouziti webu
Podminky ochrany osobnich udajt

A k tomu smlouvy, které by mél

mit podnikatel s kamennou provozovnou:

Kupni/najemni smlouva na provozovnu

Smlouvy o zajisténi radného fungovani provozovny (zavisi na typu
provozu, napr. smlouva o zajisténi likvidace odpadu, zajisténi spinéni
hygienickych ptedpisd)

N

Doporuceni advokatky! Q

Pokud mozno vyhnéte se vSem moznym webovkam se
vzory smluv bez pravni garance. Pokud pravu nerozumite,
nemuzZete posoudit, zda je vzor, ktery jste si stahli, pro vas
vhodny a jeho pouzitim zfejmé napachate vic skody nez
uzitku. Sepiste si smlouvy sami a nechte si je

advokatem zkontrolovat.

13
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Poznamky:

14
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6. Pravne ochrante svoje webové stranky

Sepiste si Podminky pouziti svého webu (obchodni podminky)
Zamyslete se na tim, co zadkaznikdm poskytujete/prodavate (produkty,
sluzby, oboje)

Zacnéte sepisovat podminky, které by mély obsahovat zejména tyto véci
Nazev webovych stranek, provozovatel webovych stranek

Zda prodavate/poskytujete zboZi/sluzby spotiebitelim nebo podnikateldm
ZpUsob, kterym se bude nakupovat (od zfizeni uZivatelského u¢tu, pred
objednavku, zplsoby zaplaceni a zpUsoby doruéeni zboZi/sluzby)
Spravné nastavte za co odpovidate/za co ne

Podminky ukonceni smlouvy (odstoupeni od smlouvy)

Prava a povinnosti z vadného plnéni

Zavérecna ustanoveni

Zasilani obchodnich sdéleni a ukladani cookies

N

Doporuceni advokatky! Q

Najmeéte si advokata na kontrolu
vasich podminek pouziti webu a
podminek ochrany osobnich udajd.
Budete mit jistotu, Ze jsou pravné
v poradku a vyhnete se tu¢nym
pokutdm od Ceské obchodni
inspekce.

Sepiste si Podminky ochrany osobnich adajt

Sepiste si Udaje, které bude$ poZadovat od navstévnikl(/zdkaznikl
Promyslete, zda budete Udaje poskytovat 3. osobam ¢i nikoli
Promyslete, k jakym G¢&eldm budete Udaje zpracovavat

Promyslete jak budete navstévniky svého webu informovat o zménach
podminek a nezapomen uvést datum zmeény

15
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Nezapomente podat prihlasku k registraci spravce pro zpracovani
osobnich Gdaji na webovych stréankach Ufadu pro ochranu osobnich Gdajt
(www.uoou.cz). Pfidélené &islo (obdrzite ho do 30 dnl) uvedte do
podminek.

Uved'te na webové stranky dalsi ochranné prvky

Své autorské pravo k webovym strankam ve formatu Copyright rok
jméno/nazev autora, VSechna prava vyhrazena (napr. Copyright 2014
Firma s.r.o., VSechna prava vyhrazena)

Zvazte zda a jak mohou navstévnici vaseho webu pouzivat vase dusevni
vlastnictvi a to zde popiste

Dalsi

Poznamky:
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7. Pravneé ochrante svoji znacku

Navstivte webové stranky Uradu primyslového vlastnictvi (www.upv.cz) a
zjistéte si co vSechno je potreba pro registraci ochranné znamky.

Udé&lejte na internetu hloubkovou kontrolu jmen a nazvd, které jste si
vymysleli pro svou firmu a/nebo pro své produkty (vcetné variaci).

Na webovych strankach http://www.nic.cz , popf. na http://whois.net
provérte dostupnost téchto jmen (opét véetné variaci).

Dostupnost téchto jmen provéite také v databazich Uradu primyslového
vlastnictvi (zde jsou i databaze EPO, WIPO, OHIM), abyste védéli zda jsou
zaregistrovana ¢i zda jsou jesté volna.

Na zakladé vysledkl hleddni vyberte jméno/nazev, ktery neporusuje
prava k ochranné znamce nékoho jiného.

Zjistéte si presné kroky nutné pro registraci ochranné znamky.

Vyplnte prihlasku a spolecné se vSemi potrebnymi prilohami ji podejte

k Uradu prdmyslového vlastnictvi.

N

Doporuceni advokatky! Q

Najméte si advokata na
hloubkovou resersi ochrannych
znamek, odborné vam poradi

s vybérem nazvu firmy, produktu, a
zaridi vam cely proces registrace
ochranné znamky.

Poznamky:
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Potrebujete pomoct?

Vice pravnich rad a tipl zdarma mame pro vas pfipraveno na nasich
webovych strankach www.radkovicova.cz v sekci Blog.

Potrebujete jesté vice

pomoct?

Spojte se s ndmi, radi vdm pomuZeme!

Na nasich webovych strankach www.radkovicova.cz v sekci Sluzby
najdete pestrou Skalu kvalitnich a dostupnych sluzeb, ze které si jisté
vyberete.

Spojte se s ndmi, radi vdm pomuZeme!

Zavolejte nam na 608 260 440, napiste nam na info@radkovicova.cz,
nebo se zaregistrujte do nasi Online kancelare.

Tésime se na vas!
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